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FUNZIONIGRAMMA A.S. 2025/26  

 
Funzione Incaricato/i Compiti 

DIRIGENTE SCOLASTICO Prof. Olivadese Rocco 

 
Gestione unitaria dell'istituzione 
scolastica, rappresentanza legale, 
responsabilità della gestione 
delle risorse e dei risultati del 
servizio. Direzione, 
coordinamento e valorizzazione 
del personale. Organizzazione 
dell'attività scolastica in modo 
efficiente. Gestione delle 
relazioni sindacali. 
 

  

DIRETTORE SGA 

Dott.ssa De Bartolis Stefania 
 
(Sostituto:  
Dott. Arcella Fortunato) 

 

gestione e sovrintendere, con 
autonomia operativa, ai servizi 
generali e amministrativo-
contabili e curarne 

funzioni di coordinamento del 
personale ATA posto alle sue 
dirette dipendenze. Promozione 
delle attività e verifica dei 
risultati conseguiti, rispetto agli 
obiettivi assegnati ed agli 
indirizzi impartiti dal DS. 
 

  

 
PRIMA COLLABORATRICE DEL DS  
(VICARIA) 
 

Ins. Barbieri Maria Teresa 

 
Supportare il Dirigente nella 
gestione dell'Istituto e nello 
svolgimento delle proprie 
funzioni organizzative e 
amministrative.  
Gestire atti e documenti, curare i 
rapporti con l'esterno e 
collaborare con gli Organi 
Collegiali. 
 

SECONDA COLLABORATRICE DEL DS 

 
 
Ins. Albanese Maria Antonietta 
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ORGANI 

Collegio dei docenti 
Personale docente in servizio  

IC di Vallelonga 

 
tecnico della scuola ed è formato 
dal personale insegnante di ruolo 
e non di ruolo in servizio presso 

Dirigente Scolastico. Si insedia 

scolastico e si riunisce ogni 
qualvolta il Dirigente Scolastico 
ne ravvisi la necessità oppure 
quando almeno un terzo dei suoi 
componenti ne faccia richiesta; 
comunque, almeno una volta per 
ogni trimestre o quadrimestre. 

deliberazioni il collegio dei 
docenti tiene conto delle 
eventuali proposte e pareri dei 
consigli di interclasse o di classe. 

Consiglio Istituto 

Membri elettivi: 
8 rappresentanti dei docenti,  
2 rappresentanti personale ATA  
8 rappresentanti dei genitori  
 
Membro di diritto: 
Dirigente Scolastico  

È un organo elettivo, al suo 
interno sono rappresentate tutte 

 ed 
è presieduto da uno dei membri 
individuato tra i genitori. 
È 
collegiale della scuola che ha 
potere deliberante nelle scelte di 
natura economica, gestionale e 
politica nonché 

programmazione della vita e 
. 

Spetta al consiglio 

e la delibera 
del programma annuale (bilancio 
preventivo) e del conto 
consuntivo. 

Giunta esecutiva 

Dirigente scolastico (Presidente) 
DSGA (Segretario) 
2 Genitori 
1 Docente 
1 Personale ATA 

La Giunta Esecutiva predispone i 
lavori del Consiglio d'Istituto e 
cura l'esecuzione delle relative 
delibere 

Organo di garanzia 

Olivadese Rocco (Dirigente scolastico) 
Brusamolino Anna (Docente)  
Tassone Rita A. (Docente sostituto) 
(Genitore) 
 

Applicare lo Statuto degli 
studenti e delle studentesse (DPR 
249/98 per come modificato dal 
DPR 235/07). Decidere in merito 
ai ricorsi contro le sanzioni 
disciplinari irrogate dagli organi 
preposti. Decidere, su richiesta 
degli studenti o di chiunque vi 
abbia interesse, sui conflitti che 
eventualmente dovessero 

scuola, in 
dello Statuto delle studentesse e 
degli studenti. 
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Comitato di Valutazione 

Olivadese Rocco (Dirigente scolastico) 
Barbieri Maria Teresa (Docente)
Massa Marianna (Docente) 
Tassone Rita Antonia (Docente) 
Iennarella Anna Immacolata 
(Genitore)  
(Genitore) 
Castagna Nicoletta (Membro esterno)  

Individua i criteri per la 
valorizzazione dei docenti; 
valuta il servizio del personale 
docente di cui all'art. 448 del  
D. Lgs. 297/94, su richiesta 

. 
Esprime il proprio parere sul 
superamento del periodo di 
formazione e di prova del 
personale docente. 

Servizio di Prevenzione e Protezione 

DS  Prof. Olivadese Rocco 
RSPP  Arch. Mamone Domenico 
MC  Dott. Florio Michele 
RLS  Prof. Mesiano Rocco Domenico 
DSGA  Dott. Arcella Fortunato 
PREPOSTI  (Responsabili di plesso) 
 

Svolgimento dei rispettivi 
specifici compiti, per come 
previsto dal Testo Unico sulla 
sicurezza (D.Lgs. 81/2008). 

  

ANIMATORE DIGITALE  Prof. Salerno Giuseppe 

Affiancare il DS e il DSGA nella 
progettazione e realizzazione dei 
progetti di innovazione digitale, 
trasferire le competenze e 
diffondere le buone pratiche. 
Sviluppare progetti relativi alle 
sue azioni da inserire nel PTOF, 
relativamente ai seguenti ambiti: 
formazione interna, 
coinvolgimento della comunità 
scolastica, creazione di soluzioni 
innovative. 
 

  

RESPONSABILE PROTEZIONE DATI Dott.ssa Cima Anna  

Informare e consigliare 
l'organizzazione (il Dirigente) e i 
dipendenti sugli obblighi del 
GDPR. Monitorare la conformità 
alle norme e alle procedure 
interne e fungere da punto di 
contatto tra la scuola, gli 
interessati e l'autorità di controllo 
(il Garante). Assistere nella 
redazione di informative e 
valutazioni di impatto e 
partecipare alla formazione del 
personale sulla protezione dei 
dati. 
 

  

FUNZIONI STRUMENTALI 
Favorire 

formativa. 
Coordinare e monitorare la 
realizzazione delle attività 
previste nella propria Area di 
riferimento. 

AREA 1: PTOF, Valutazione, 
Autovalutazione, Formazione 

Bellissimo Rosa Maria 
Brusamolino Anna 
Marciano Enrichetta 

AREA 2: Inclusione Mesiano Soccorsa 
Condello Michela 

AREA 3: Progettualità 
Carnovale Maria Assunta 
Galloro Maria 
Pasceri Daniela Vittoria 

AREA 4: Uscite didattiche, viaggi 
, continuità e orientamento 

Nigido Vincenzo 
Miletta Cosima Teresa 
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RESPONSABILI DI SEDE Coordinamento delle attività 
didattiche e organizzative della 

lezioni (sostituzioni, variazioni 
ecc.). 
Gestione delle comunicazioni, 
delle esigenze ordinarie del 
personale, degli studenti e delle 
famiglie.  
Presidenza dei Consigli di 
intersezione / interclasse 
(Infanzia e Primaria). 
Preposti per la sicurezza. 
 

Brognaturo - Primaria Tino Rosa
Capistrano - Infanzia Lombardo Ilenia 
Capistrano  Primaria Pasceri Daniela Vittoria 
Capistrano - Secondaria Broso Domenico 
Monterosso - Infanzia Rachieli Caterina 
Monterosso - Primaria Albanese Maria Antonietta 
Monterosso - Secondaria Nigido Vincenzo 
Pizzoni - Infanzia Pascali Teresa 
Pizzoni  Primaria Barbieri Maria Teresa 
Pizzoni - Secondaria Scidà Vittoria 
San Nicola da Crissa - Infanzia Lamberti Francesco 
San Nicola da Crissa  Primaria  Carnovale Maria Assunta 
San Nicola da Crissa - Secondaria Valente Caterina 
Simbario - Infanzia  Rosi Rosa Maria  
Spadola - Secondaria Tassone Rita Antonia 
Vallelonga  Infanzia Forte Ornella 

Vallelonga  Primaria Forte Ornella 

Vazzano - Infanzia Caruso Domenica 
Vazzano - Primaria Liberto Maria Cristina 
Vazzano - Secondaria Galloro Maria 
  

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO 
Supportare la didattica e la 
progettazione formativa, 

scuola e la dimensione collegiale 
e cooperativa dei docenti. 

Formativa in percorsi didattici 
disciplinari e interdisciplinari, 

eventuali modifiche. 

Infanzia Ruggiero Maria 

Area umanistico-letteraria - Primaria Ceravolo Tiziana 
Area scientifico-matematica - Primaria Pasceri Daniela Vittoria 
Area umanistico-letteraria  Secondaria I Brusamolino Anna 
Area scientifico-matematica  Secondaria I Marciano Enrichetta 
Area inclusione 
 

Albanese Maria Antonietta 
 

  

COORDINATORI DI TEAM / CONSIGLI DI CLASSE 
Presiedere le riunioni dei 
Team/Consigli di Classe in 
assenza e su delega del Dirigente 
Scolastico.  
Promuovere la collaborazione tra 
i docenti.  
Gestire la comunicazione con le 
famiglie e gli studenti. 
Monitorare la situazione relativa 
alle assenze e provvedere alla 
segnalazione di problematiche 
che richiedono l'intervento della 
dirigenza. 

 

SCUOLA PRIMARIA 

PLESSO CLASSE1 CLASSE 2 CLASSE 3 CLASSE 4 CLASSE 

Monterosso Cal Rosi M. Rosi M. Ceravolo R. La Polla L.D. Ceravolo R. 

Capistrano Piperata A. Piperata A. Pasceri D. Pasceri D. Pasceri D. 

San Nicola Condello M. Condello M. Martino C. Martino C. Carnovale M. 

Vallelonga Forte O. Forte O. Gullone A. Ceravolo T. Ceravolo T. 

Pizzoni Froggio F.R. Barbieri M.T. De Luca R. Celli S. Donato M.R. 

Vazzano Cunsolo R. Calafato M. Cricenti C. Cricenti C. Calafato M. 

Brognaturo Tino R. Galati A.R Scoleri C. Rizzuto M. 4A /4B Rizzuto R. 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

PLESSO DOCENTE CLASSE 

Monterosso Nigido Vincenzo III A 

Nigido Vincenzo I/II A 

Capistrano Greco Antonino I/II/III A 

San Nicola 
De Marco Maria Rosa I A 

Valente Caterina IIA 

Bellissimo Rosa Maria III A 

Pizzoni 
Romeo Vittoria  III A 

Galloro Maria IIA 

Tassone M.T. IA 

Vazzano Galloro Maria IIIA 

Spadola 

Tassone Rita Antonia III A 

Marciano Enrichetta I A 

Maida Mariano II A 

Franzè Maria Rosaria I B 

Maida Mariano III C 

Malfarà Felicia III B 
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REFERENZE Favorire 

formativa.
Coordinare e monitorare la 
realizzazione delle attività 
previste nella propria Area di 
riferimento.  
 
 

 Ruggiero Maria 
Scuola Primaria Barbieri Maria Teresa 
Scuola Secondaria Tassone Rita Antonia 
INValSI Mesiano Rocco Domenico 
Bullismo E Cyberbullismo Galloro Maria 
Legalità  Morelli Maria 

 
Franzè Maria Rosaria 

Educazione alimentare e sostenibilità Carnovale Maria Assunta 
Manifestazioni culturali Barbieri Maria Teresa 
Internazionalizzazione Bellissimo Rosa Maria 

 Salerno Giuseppe 

Accoglienza e inclusione alunni stranieri Marino Maria Cristina 

Registro elettronico  Salerno Giuseppe  
Supporto docenti in anno di prova Barbieri Maria Teresa 
Supporto tirocinanti Albanese Maria Antonietta 
  

GRUPPI DI LAVORO 

Team digitale 

Barbara Tiziana (docente) 
Barbieri Maria Teresa (docente) 
Marciano Enrichetta (docente) 
Ceravolo Teresina (A.A.) 
Ceravolo Paolina (A.A.) 
(A.T.) 

Affiancare e supportare il DS, il 
DSGA  
nella progettazione e 
realizzazione dei progetti di 
innovazione digitale, trasferire le 
competenze e diffondere le 
buone pratiche.  

Commissione elettorale 

Albanese Maria Antonietta (Docente) 
Barbieri Maria Teresa (Docente) 
Maiolo Consolata (A.A.) 
Mesiano Sandra (Genitore) 
Monardo Tiziana (Genitore) 

Gestire le procedure elettorali nei 

215/1991. 

N.I.V. (Nucleo Interno di Valutazione) 

Olivadese Rocco (Dirigente scolastico) 
Barbieri Maria Teresa (1° collab. DS) 
Salerno Giuseppe (Animatore Digitale) 
Mesiano Rocco D. (Ref. INValSI) 
Marciano Enrichetta (F.S. Area 1  
PTOF/Valutazione) 
Condello Michela (F.S. Area 2 - 
Inclusione) 
Pasceri Daniela Vittoria (F.S. Area 3  
Progettualità) 
Miletta Cosima Teresa (F.S. Area 4  
Viaggi/Orientamento) 

Monitorare e valutare la qualità e 
l'efficacia dell'offerta formativa e 
dell'organizzazione scolastica.  
Monitorare il funzionamento 
dell'istituto. Supportare il DS 
nella redazione del RAV, 
contribuire alla costruzione del 
Piano di Miglioramento e 
monitorare il raggiungimento 
degli obiettivi. 

G.L.I. (Gruppo di Lavoro per 
 

Prof. Olivadese Rocco (Dirigente 
scolastico) 
Ins. Condello Michela (F.S. Inclusione) 
Ins. Mesiano Soccorsa (F.S. Inclusione) 
Ins. Albanese Maria A. (Referente 
Sostegno) 
Prof.ssa Marino Maria C. (Referente 
Accoglienza e inclusione alunni stranieri) 
Ins. Ruggiero Maria (Referente Infanzia) 
Ins. Barbieri Maria T. (Referente 
Primaria) 
Prof.ssa Tassone Rita A. (Referente 
Secondaria) 
(Rappresentante ASP) 
(Genitore di alunno/a con BES) 

Supportare il collegio docenti 
nella definizione del Piano per 
l'Inclusione (PI) e i singoli 
consigli di classe/team 
nell'attuazione dei Piani 
Educativi Individualizzati (PEI). 
Coordinare gli interventi per tutti 
gli alunni con Bisogni Educativi 
Speciali (BES). 
Avanzare proposte per l'uso 
delle risorse. 
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INValSI

Brusamolino Anna
Carnovale Maria Assunta 
Marciano Enrichetta
Mesiano Soccorsa 

Coordinare e monitorare la 
programmazione e la   
realizzazione delle attività 
previste nella propria Area di 
riferimento.  
Collaborare con il DS e con il 
N.I.V. 

Educazione Civica 
Massa Marianna (Infanzia) 
Carnovale Maria Assunta (Primaria) 
Galloro Maria (Secondaria) 

Attività sportive 
Massa Marianna (Infanzia) 
Carnovale Maria Assunta (Primaria) 
Rachiele Nensy (Secondaria) 

Aggiornamento regolamenti 

Morelli Maria (Coordinatrice) 
Marciano Enrichetta 
Mesiano Immacolata Concetta 
Monterosso Teresa 
Ruggiero Maria 

Elaborare bozze di proposte di 
aggiornamento/modifica dei 
Regolamenti, da portare al 

dei Consigli di classe e del 
Collegio dei docenti. 

  

PERSONALE ATA 

Assistenti Amministrativi  
 

Callà Giuseppina  
Ceravolo Concettina 
Ceravolo Paolina 
Ceravolo Teresina 
Maiolo Consolata 

gestisce tutte le attività di 
segreteria, dalla contabilità 
all'archiviazione, passando per la 
gestione del personale e le 
comunicazioni. Le sue mansioni 
principali includono la 
protocollazione dei documenti, la 
gestione degli archivi, 
l'emissione di certificati, il 
supporto alle pratiche del 
personale e la gestione della 
contabilità e degli acquisti di 
materiale.  

Assistente Tecnico 
 

N° 1 unità di personale  
(condiviso con altri Istituti) 

L'assistente tecnico supporta le 
attività didattiche gestendo e 
preparando laboratori, officine e 
attrezzature per garantire il loro 
corretto funzionamento e 
sicurezza. Le sue mansioni 
includono la manutenzione di 
strumenti, la gestione dei 
materiali, il supporto tecnico agli 
studenti e ai docenti durante le 
esercitazioni e il monitoraggio 
della sicurezza.  

Collaboratori scolastici  
 

N° 41 unità di personale  
in servizio  

 Il collaboratore scolastico svolge 
mansioni fondamentali per il 
funzionamento e la sicurezza 
dell'istituto, occupandosi della 
pulizia degli ambienti, della 
vigilanza degli alunni (inclusa la 
sorveglianza durante i pasti e la 
ricreazione) e dell'accoglienza di 
alunni e pubblico. Supporta il 
personale docente con attività 
materiale e presta assistenza agli 
alunni con disabilità, aiutandoli 
nell'accesso alle strutture e 
nell'uso dei servizi igienici.  

 

 


